
Knihovna Matěje Mikšíčka 

Pantočkova 89/IV, 380 01 Dačice, 

IČO: 60819529 

 

1 

Knihovna Matěje Mikšíčka, Dačice 
vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici 

KNIHOVNICE / KNIHOVNÍK  

 
Místo výkonu práce: Dačice 

Druh práce: knihovník, knihovnice 

Pracovní poměr: doba určitá 1 rok (s možností prodloužení na dobu neurčitou), plný 

pracovní úvazek  

Termín nástupu: 1. 4. 2025  

Platové podmínky: 9. platová třída dle platných právních předpisů o platových 

poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě.  

 

Charakteristika vykonávané práce: 

• Plánování, organizace a realizace kulturních a vzdělávacích akcí pro dospělé čtenáře, 

tvorba a implementace projektů na podporu čtenářské a informační gramotnosti. 

• Poskytování knihovnických a informačních služeb v souladu s aktuálními 

knihovnickými standardy. 

• Samostatné vykonávání odborných prací včetně obsluhy čtenářů v automatizovaném 

knihovním systému. 

• Péče o knihovní fond, řazení dokumentů, akvizice a správa knihovního majetku. 

• Podpora čtenářství a organizace volnočasových aktivit pro dospělé, s důrazem na 

celoživotní vzdělávání. 

• Zajišťování PR aktivit, propagace knihovních služeb a akcí pro širokou veřejnost 

prostřednictvím tradičních a digitálních komunikačních kanálů (web, sociální sítě, 

tiskoviny). Aktivní podpora veřejného image knihovny. 

Požadujeme: 

• SŠ, VOŠ nebo VŠ vzdělání (výhodou knihovnický obor nebo pedagogický směr). 

• Všeobecný rozhled a orientaci v literatuře a knižní produkci. 

• Velmi dobrou znalost českého jazyka. 

• Zájem o práci s lidmi, kreativní přístup a orientace na kvalitní zákaznický servis. 

• Výborné komunikační a organizační schopnosti, příjemné a vstřícné vystupování. 

• Samostatnost, schopnost týmové spolupráce, flexibilita a spolehlivost. 

• Znalost práce s PC (MS Word, Excel) a základní dovednosti v grafických programech. 

• Zájem o profesní rozvoj a další vzdělávání v oblasti knihovnictví a PR. 

• Morální bezúhonnost a zdravotní způsobilost. 
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Nabízíme: 

• Práci na plný pracovní úvazek (40 h týdně). 

• Pracovní smlouvu na dobu určitou s možností prodloužení na dobu neurčitou. 

• Možnost dalšího vzdělávání (odborná školení, kurzy). 

• Kreativní a zajímavou práci v příjemném a přátelském prostředí. 

• 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování formou stravenkového paušálu, 2 dny 

zdravotního volna. 

Přihláška do výběrového řízení: 

Motivační dopis a strukturovaný životopis s údaji o dosaženém vzdělání, dosavadní 

praxi a odborných znalostech zasílejte elektronicky nejpozději do 16. 2. 2025 na 

emailovou adresu knihovna@mkdac.cz nebo písemně na adresu: 

Knihovna Matěje Mikšíčka, Palackého nám. 62, 380 01 Dačice. 

Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru. K pohovoru je nutné doložit 

kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání a výpis z trestního rejstříku ne starší než 

3 měsíce. Knihovna Matěje Mikšíčka si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo 

nevybrat žádného z uchazečů. Zaslané podklady knihovna nevrací a po uzavření 

výběrového řízení je skartuje. 

Zasláním Vašeho životopisu dáváte souhlas Knihovně Matěje Mikšíčka se zpracováním 

Vašich osobních údajů pro účely tohoto výběrového řízení v souladu s nařízením 

Evropského parlamentu a Rady EU č. 2016/679 a platnou legislativou ČR. 

Bc. Veronika Kvapilová, ředitelka 

Knihovna Matěje Mikšíčka 
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